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1. Login ins Backend

Die Schulwebsite gliedert sich in zwei Bereiche:

Das Frontend ist der Bereich ger Webseite, der allen Besuchern zur Verfligung steht;
Inhalte kbnnen ohne Login 6. A. betrachtet werden.

Das Backend ist der Administrationsbereich, indem die Webseite verwaltet wird, dies
schlieBt das Erstellen sowie Bearbeiten von Beitrdgen bzw. Seiten und die Benutzung von
WP-Filebase ein.

Sie als Schiler/Lehrer erhalten einen eingeschrankten Zugriff auf den
Administrationsbereich, lhre Berechtigungen sind in folgender Tabelle aufgeflhrt:

Berechtigungen Schiler @

Benutzername oder E-Mail-Adresse

*
Beitrage v erstellen” jgrStetLle'n e
9 % bearbeiten pearpeiten
(eigene) .
Seiten v erstellen*
v bearbeiten Pesnortveroessent

« Zuriick zu Otto-Nagel-Gymnasium

v eigene Dateien
WP Filebase hochladen und

verwalten Login unter https://
ong.berlin/wp-admin/

* bedarf der Verifizierung durch einen Administrator

Mit lhren Zugangsdaten kdnnen Sie sich unter https://ong.berlin/wp-admin/ einloggen,
geben Sie dazu lhre Zugangsdaten in die vorgesehenen Felder ein.

2. Abgrenzung Beitrdge/Seiten

Beitrdge machen das Schulleben am ONG nach innen und auBen transparent. Sie sind
der dynamische Teil der Website.
Beispiele: Exkursionen, Wettbewerbe

Seiten beinhalten einen statischen Text, der ein Projekt/FB o. 4. naher beschreibt/
vorstellt.
Beispiele: Fachbereich, Bibliothek, Elternspende
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3. Erstellen von Beitrégen

In der linken Spalte des Backends befindet sich der Menilpunkt ,,Beitrage“, auf welchen

Sie klicken, um weitere Unterpunkte aufzurufen. Nun klicken Sie auf ,,Erstellen®.

Auf der jetzt erschienenen Seite kdnnen Sie nach dem folgenden Verfahren einen Beitrag

erstellen.

3.1 Titel

Betiteln Sie lhren Beitrag kurz und pragnant, so dass die Leser auf lhren Text

aufmerksam werden.

3.2 Bilder

Es gibt zwei verschiedene Mdéglichkeiten Bilder in den Beitrédgen zu verwenden.

\7
Otto-Nagel-

Gymnasium

Uber Uns Wir Alle

Fachbereiche Projekte Schulleben Q

Team on Tour

Team on Tour

Internationale Politik, eine geheime Hipster-Party und viel Essen. Wir vom Team Redaktion haben
heute sehr h die erfolgreiche und den Verkauf der fiinften Ausgabe unserer

Schiilerzeitung ,ONGOING" mit dem Titelthema ,Fliegen" gefeiert.

Zu Beginn haben wir natiirlich - das ist ja mittlerweile schon eine Tradition - gemeinsam gefriihstickt.
Jedoch nicht irgendwo, sondern auf der Dachterrasse des Deutschen Bundestages. Dort gab es neben

Startseite / ImFokus, Team Redaktion / Team on Tour

=[O Neal

Karzlich

Bewerbungstipps
auf Spanisch
02.11.2017

Universitatsklima
in der 7.17
20.10.2017

Das ,lange"
Mittelalter?!
20.10.2017

Neuigkeiten zum
Ensemble
20.10.2017

Vielfaltiges
Experimentieren
im aufklappbaren

i BB OB L

dem tollen Frihstiick selbstverstandlich auch gleich einen fantastischen Ausblick Gber das in der klaren Bio-Tec-Labor

Morgenluft liegende Berlin vom Tisch oder von der Reichstagskuppel aus inklusive.

" W

Dachgeschosswohnung eingeschlossen werden zu
" und das ganz freiwillig.

e
allesamt essbar) mussten

eigentliche Besitzer uns el
schwere, Ritsel spater konnten wir unserem eigentlich sehr gemitlichen

Allerdings hieB es auch flugs Abschied nehmen vom
politischen Leben, um rechtzeitig in einer Friedrichshainer
en zu kénnen -

17.10.2017

Unsere zweite Station fiir den Tag war namlich das ,Hipster-
Escape-Party"-Game. Eingesperrt in ein Wohnzimmer und

entfliehen und mit neuen Jutebeuteln samt Hipster-Zubehér die neu gewol genieBen

Julius Roth

Beispiel fir die Verwendung von Bildern

Das obere Bild mit Essen ist ein Beitragsbild.

Das Gruppenfoto im unteren Bereich ist ein im Text eingebundenes Bild.

Diese zwei Varianten, Fotos zu verwenden, werden im Folgenden erlautert.
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3.2.1 Beitragsbilder

Sie missen mindestens ein Beitragsbild festlegen. Diese(s) ist/sind Giber dem Beitrag
und gemeinsam mit dem Titel auf der Startseite als Vorschau fiir den Beitrag sichtbar.

Uber Uns  Wir Alle  Fachbereiche  Projekte  Schulleben Q

Eure Stimmen zdhlen! . @ é‘ %

Noch bis zum 9. lauft die onli ge zur Vor g der
Wir bitten alle 6., 8., 10. und 12. Klassen daran teilzunehmen.
Bitte erinnert auch Eure Eltern an die Teilnahme!

Kirzlich

Bewerbungstipps
auf Spanisch

02.11.2017
Schulleitung
Universitatsklima
in der 7.1?
¢ | LEHRER/IN GESUCHT ‘ 20.10.2017
Anmeldungen fir die
Elterninformationsabende fir ||\31as ,,‘Ia‘nge?“l
. ittelalter?!
die neuen 5. und 7. Klassen 20.10.2017

im Schuljahr 2018/19
Die Anmeldung fur den Info-

Erste Schritte auf dem Weg Herbstcamp am ONG Abend am 11. Jan. 2017 ist hier Neuigkeiten zum
zum Aufbau eines méglichen Auch in diesem Jahr fand in den ab sofort maglich. Ensemble
Schiileraustausches ersten 3 Tagen der Oktoberferien 20.10.2017

o i 15 das Herbstcamp mit Schlaufuchs
Un.ser Scr]hulerlgprecter F;le rI]adt statt! Tag der offenen Tir am 6.
seinen ehemaligen kanadischen Januar 2018 von 9-12 Uhr Vielfaltiges

stellvertretenden Schulleiter zu
uns in die Schule ein. Erleben Sie am 6. Januar 2018
in der Zeit von 9-12 Uhr unsere

Experimentieren

i B OB B L

im aufklappbaren
Bio-Tec-Labor

Schule und sehen Sie, wie wir
17.10.2017

arbeiten und lernen.

-

Lehrersprechtag am 13. Nov. 3 #Flucht und Asyl in

2%167 von 18-20 Uhr am ﬁ B 7

Kommﬂen Sie mit ur)s ins )

Erfolgreiche ONG-L&ufer und Bundesjugendspiele 2017 - gii?,r?rf:;i:dn\:rs::i?ar;iernd?:

Beitragsbilder dienen mit dem Titel als Vorschau des Beitrages auf der Startseite
Das Format der Beitragsbilder muss 1024 - 512 Pixel betragen.
Eine Méglichkeit, vorhandene Bilder auf die entprechende GréBe .
zuzuschneiden, ist unter 3.2.7.1 Bilder zuschneiden beschrieben.
Sie kénnen bis zu funf Beitragsbilder definieren.
Klicken Sie dazu in der Box ,,Beitragsbild“ bzw. bei weiteren

Attikelbild auswahlen 4

Beitragsbildern in der Box ,,Artikelbild 2-5“ im Bereich unten rechts auf
»Beitragsbild festlegen* bzw. ,,Artikelbild auswahlen 2-5“. Klicken Sie
oben links auf ,,Datei hochladen® und wahlen ,Dateien auswéhlen®. Es

Artikelbild 5

Artikelbild auswahlen 5

6ffnet sich nun ein Finder-Fenster, in dem die hochzuladende Datei Boxen zum
2 Definieren der
ausgewahlt werden muss. Beitragsbilder

3.2.1.1 Bilder zuschneiden

1. Importieren Sie das Original-Bild in die Fotos-App. Ziehen Sie das Bild dazu per
Drag’n’Drop in das ged6ffnete Fotos-Programm.

Wabhlen Sie das Bild in Fotos aus und klicken Sie auf den Schriftzug ,,Bearbeiten®.
Klicken Sie auf ,,Beschneiden®.

Klicken Sie auf ,Verhaltnis”.

Klicken Sie auf ,Eigene“.

Geben Sie das Verhéltnis 1024x512 ein.

Bewegen Sie den Rahmen Uber das Bild, um den Bildausschnitt ggf. zu verandern.
Klicken Sie oben rechts auf ,Fertig“.

ONOOAWN
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9. Exportieren Sie das Bild, indem Sie den Menipunkt ,Ablage” -> ,Exportieren® ->
»1 Foto exportieren” anklicken.

10. Klicken Sie auf ,Exportieren®.

11. Wahlen Sie einen Speicherort flir das zugeschnittene Bild.

12. Offnen Sie das exportierte Bild im Programm ,Vorschau®.
Wabhlen Sie das Bild dazu per Sekundarklick (ctr/ + Klick) an und wahlen Sie
,Offnen mit“ -> sVorschau.app“. Ggf. sehen Sie die Endung ,,.app“ nicht oder Ihnen
wird hinter dem Programmnamen ,,(Standard)® angezeigt, beides stellt kein Problem
dar.

13. Wahlen Sie den MenUpunkt ,,Werkzeuge® -> ,,GréBenkorrektur®.
Geben Sie das Verhaltnis 1024 + 512 Pixel (nicht cm o. A.) an und klicken Sie auf
»OK".

14. Wahlen Sie den Menlpunkt ,,Ablage” -> ,,Sichern®.

15. Das Zuschneiden des Bildes ist erfolgreich fertiggestellt. Das Bild kann als
Beitragsbild verwendet werden

3.2.2 im Text eingebundene Bilder

Optional kédnnen Sie Bilder direkt in den Text einbinden.

Klicken Sie hierzu auf ,,Dateien einfliigen“ zwischen dem Feld des Titels und dem des
Textes, klicken Sie auf ,Dateien hochladen“ und ,,Dateien auswahlen®. Es 6ffnet sich
nun ein Finder-Fenster, in dem die hochzuladende Datei ausgewahlt werden muss.

Sie haben anschlieBend die Mdglichkeit, die GréBe des Bildes anzupassen und es dann
zu verschieben, in dem Sie auf dieses klicken.

3.3 Text

Im Editor-Textfeld kénnen Sie lhren Text einfigen und ggf. bearbeiten.
Fugen Sie Ihren Text bitte ohne Formatierung ein, wéhlen Sie hierzu die Option
»Werkzeugleiste umschalten” und anschlieBend die Option ,Als Text einfigen®.

2 =|8|® 8 o

ABE = AVﬁg/Qig §_§ @' o

Absatz v B I = = €6

Werkzeugleiste im Editor: Werkzeugleiste umschalten; als [unformatierten] Text einfligen

3.4 Kategorlen Kategorien A
Kategorien bestimmen, auf welchen Bereichen der Seite |hr Alle Kategorien  Haufig genutzt
Beitrag angezeigt wird. Alle Kategorien, zu denen der Beitrag Abitor am ONG

inhaltlich passend ist, sollten ausgewahlt werden. Allgemeines

Downloads

Beispiele: Jahrgang 6, Bibliothek, Fachbereich Sport.

Kontakt

SchlieBfacher

Diese definieren Sie in der Box ,,Kategorien“ auf der rechten S
. Termin
Seite durch anhaken. o

BFD am ONG

Auswahlbox fiir Kategorien
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Jeder Beitrag wird automatisch im Bereich ,Kirzlich” der Startseite angezeigt. Wenn der
Wunsch besteht, den Beitrag im Bereich ,,Im Fokus“ anzeigen zu lassen, muss die
Kategorie ,ImFokus“ ausgewé&hlt werden.

Yo
Otto-Nagel-

UberUns WirAlle Fachbereiche Projekte Schulleben Q

q Gymnasium

CE®Xm

Kirzlich

\ P Der 1. Schiilerrat in diesem Schuljahr tagt am 20. Sept. um 15.30 in Raum 0.06. Sei
&\ %wwmuwanam Schilerinnen und Schiler am

' Der Z-Kurs nahert

e sich dem
—. Bauhaus-Design

Im Fokus Schulleitung 12.09.2018
« LEHRER/IN GESUCHT Kostenloses
) m Freundefotoshootin
Elterninformationsabende fir 09.09.2018
die zukinftigen 5. und 7.
Klassler

e Eure Meinung ist
**AB SOFORT KONNEN SIE gefragt - Welches
SICH ANMELDEN** Auch im Projekt geht die
Schuljahr 2019/20 nimmt das SV als nichstes
ONG wieder jeweils zwei 5. und an?

Lerne Moodle fir dein Werde zum Autor auf

Studium kennen!

unserer Webseite - Die

7. Klassen auf. Auf den 06.09.2018
Du willst spater mal studieren passende Schulung findest Elterninfoabenden kdnnen Sie
und interessierst dich, weiche du hier sich als Eltern Gber den
Programme in einer Universitit Den Weg eines Beitrags auf die Ubergang an unsere Schule Ich will zuriick
b:';;:‘;‘ n'r:rd::'\? He." Sobosczyk Webseite kannst du verkirzen, informieren. ‘- nach Westerland..
SR Gir Moodle vori indem du zum Autor wirst. Hier 06.09.2018
erfahrst du, wie du dich zur ) _ _
Schulung anmelden kannst. Offnungszeiten im
Sekretariat } = Danke firein

besonderes Jahr

Offnungs- und Sprechzeiten des ————
29.08.2018

Sekretariats

Tag der offenen Tur am 12. Vo Nicht mit Worten,
Januar 2019 von 9-12 Uhr {5 §g:‘:::}e"r‘r:§ dor
Feiakas ©ia am 12. Januar 2019 Leistungskurs

Info 8 0ptO% 'yon 9-12 Uhr unsere

Kiinet enrechen

Bereiche auf der Startseite: Kirzlich, Im Fokus

Achtung: Bitte vergeben Sie immer mindestens eine Kategorie. Bitte vergeben Sie nie
die Kategorie ,,Allgemeines*.

3.5 Textauszug

Der Textauszug ist der Text, der auf der Startseite unter lnrem Beitrag angezeigt wird.

Bitte legen Sie flr jeden Beitrag einen solchen kurzen
Textauszug fest.

Klicken Sie dazu wahrend der Erstellung des Beitrages oben auf
»Ansicht anpassen® und setzen den Haken bei ,,Textauszug®.

Dreh am Rad

Of e 4+ i &

FOTOSOMMER 2019

ONG Fotosommer 2019:
Dreh am Rad

Schickt uns auch in diesem Jahr
eure Fotos fir den ONG-
Fotosommer-Wettbewerb. Hier
konnt ihr alle
Wettbewerbsbedingungen
nachlesen.
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| Revisionen V] Textauszu g [ | Trackbacks senden | | Eigene Felder || Diskussion /| Kommentare Titelform [ | Autor [v] Revolution Slider Options | ] Yoast SEO [/ Beitragsformat V] Kategorien V| schiagwérter [V Beitragsbild
V| Artikelbild 2 [v] Artikelbild 3 [v/] Artikelbild 4[] Artikelbild 5 (/] Artikelbild 6 [v] Artikelbild 7 (/] Artikelbild 8[| Artikelbild 9 [/] Artikelbild 10 [v] Artikelbild 11 [v/] Artikelbild 12 [/] Artikelbild 13~ [v/] Artikelbild 14 [v] Artikelbild 15
V| Artikelbild 16 [v/] Artikelbild 17 (] Artikelbild 18~ [v/] Artikelbild 19 [v/] Artikelbild 20 ~[v/] Featured images Info [v] Fusion Page Options
Layout
1Spalte (s) 2 Spalten
Zusatzliche Einstellungen

V| Anzeige des Editors in voller Hohe zulassen und ablenkungsfreies Schreiben aktivieren.

Beitrag bearbeiten  Erstelien

ONG Fotosommer 2019: Dreh am Rad Veréffentlichen

Permalink: htt; 9. dreh: gl |5sarbsitan Vorschau der Anderungen

AnschlieBend finden Sie unter dem Text eine Box ,,Textauszug®, in die sie den
Textauszug eingeben kdnnen.

Textauszug

Schickt uns auch in diesem Jahr eure Fotos fiir den ONG-Fotosommer-Wettbewerb. Hier konnt ihr alle Wettbewerbsbedingungen nachlesen.

Textausziige sind optionale, von Hand erstellte Zusammenfassungen deiner Inhalte, die in deinem Theme verwendet werden kénnen. Erfahre mehr iiber manuelle Textausziige (engL.)

3.6 Veroffentlichen

Klicken Sie, nachdem Sie den Beitrag fertig gestellt haben, auf den Button ,,Zur Revision

vorlegen” oben rechts.

AnschlieBend wird lhr Beitrag von einem Administrator zur endgultigen Veréffentlichung

gepruft und freigegeben.

3.7 Bearbeiten von bestehenden Beitrégen

In der linken Spalte des Backends befindet sich der Menlpunkt ,,Beitrage®, auf welchen
Sie klicken, um eine Liste der bestehenden Beitrage zu sehen. Fahren Sie mit dem Cursor

Uber den zu bearbeitenden Beitrag und klicken Sie auf ,,Bearbeiten®.

Nun kdnnen Sie wie bei der Erstellung des Beitrages Titel, Bild(er), Text, Kategorie(n) und

den Textauszug bearbeiten.

Um lhre Veranderung &ffentlich zu machen, klicken Sie oben rechts auf den Button

»Aktualisieren“.
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4. Erstellen von Seiten

Das Erstellen von Seiten gestaltet sich &hnlich wie das Erstellen von Beitragen.
Klicken Sie in der linken Spalte des Backends auf den Menipunkt ,,Seiten“ und wéhlen
Sie den Unterpunkt ,Erstellen®.

Auf der jetzt erschienenen Seite kdnnen Sie einen Titel vergeben, Bilder hinzufliigen
(mind. 1 Beitragsbild), Text hinzufligen und Kategorien definieren.

Klicken Sie, nachdem Sie die Seite fertig gestellt haben, auf den Button ,,Zur Revision
vorlegen” oben rechts.

4.1 Bearbeiten von bestehenden Seiten

In der linken Spalte des Backends befindet sich der Menipunkt ,,Seiten“, auf welchen Sie
klicken, um eine Liste der bestehenden Seiten zu sehen. Fahren Sie mit dem Cursor Uber
die zu bearbeitende Seite und klicken Sie auf ,,Bearbeiten®.

Nun kdnnen Sie wie bei der Erstellung der Seite Titel, Bild(er), Text und Kategorie(n)
bearbeiten.

Um lhre Veranderung &ffentlich zu machen, klicken Sie oben rechts auf den Button
»Aktualisieren“.

5. WP Filebase

WP-Filebase wird zur Dateiverwaltung auf der Webseite des ONG verwendet.
Alle in WP-Filebase verwalteten Dateien kénnen unter https://ong.berlin/download/
eingesehen werden.

2
@ |. Allgemein

|. Biicherliste
B |. Eltern

e
i |. Gremien & Protokolle
& |. Lernmittelverein

@ |. Rahmenlehrplane

[ schiter
* | schuiintern

|. Team Redaktion
@ 20170322 Schulprogramm (314.9 KiB)
& Ausschreibungstext BKA-Ausbildung-2017-FI (35.2 KiB)
& Rahmenlehrplan Geografie (1.0 MiB)
& Rahmenlehrplan Physik Sek I (1.1 MiB)

as Schulfest-Gruselkabinett-Elternzettel (210.4 KiB)

Download-Bereich unter https://ong.berlin/download/
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Zuséatzlich kénnen einzelne Dateien, wenn diese flir einen Beitrag/eine Seite von Relevanz
sind, in dem Beitrag/der Seite verlinkt werden.

Ubergang nach Klasse 4
Elterninfo uebergang_5_druck.pdf
259.8 KiB

70 Downloads

Details...

Beispiel far eine verlinkte Datei

5.1 Hochladen von Dateien

In der linken Spalte des Backends befindet sich der Menipunkt ,,WP-Filebase*, auf

welchen Sie klicken, um in diesem Bereich Anderungen vorzunehmen.

Klicken Sie oben auf den Button ,,neue hinzufiigen“, in dem sich éffenenden Dialog

gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in dem oberen weiBen Kasten auf ,Dateien auswahlen®. Es 6ffnet sich nun
ein Finder-Fenster, in dem die hochzuladende Datei ausgewéhlt werden muss.

2. Veréndern Sie bei Bedarf den Titel im gleichnamigen Feld.

3. Wabhlen Sie unter ,,Kategorie“ den Ort, auf dem die Datei im Download-Bereich
angezeigt werden soll. Die Kategorie ,,Keine® darf nicht gewahlt werden.

4. Lassen Sie alle anderen Felder leer.

5. Klicken Sie unten auf ,,Datei hinzufiigen®.

5.2 Léschen von Dateien

In der linken Spalte des Backends befindet sich der Menlpunkt ,,WP-Filebase®, auf
welchen Sie klicken, um weitere Unterpunkte aufzurufen. Nun klicken Sie auf ,,File
Browser*.

Auf der sich 6ffnenden Seite haben Sie die Méglichkeit, Ihre eigenen Dateien Uber den
Button ,,L6schen® zu entfernen.

5.3 Hochgeladene Dateien verlinken

In Beitrdgen/Seiten kénnen Sie bereits hochgeladene Dateien verlinken, gehen Sie dazu
wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Editor-Textfeld in der Werkzeugleiste auf das WP-Filebase-Symbol

N
2. Klicken Sie im sich 6ffnenden Dialog__auf ,Einzelne Datei“.
3. Scrollen Sie nach unten, bis Sie zur Ubersicht der Dateien gelangen.

4. Wabhlen Sie die einzufigende Datei durch Anklicken aus.

- Hinweis: Der im Editor angezeigte Text ,[wpfilebase tag=file id=XXX /] wird im
Nachhinein durch den Link zur Datei und ein Dokumenten-Symbol ersetzt.
(siehe Beispiel far eine Verlinkte Datei in 5. WP Filebase)

Arbeiten im Backend der Schulwebseite
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Fragen oder

Probleme?
Wir helfen gern!

teamredaktion@otto-
nagel-gymnasium.de

r : ‘\ . ‘4"‘ i 3 ; _ o
1 4 (‘\Gymnasiul

Berlin-Biesdc
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